Radom, dn.17.02.2021 .

Zapytanie ofertowe
na wybér instytucji finansowej zarzadzajacej i prowadzacej
Pracownicze Plany Kapitatowe (PPK)

I. Nazwa i adres Zamawiajgcego:

Osrodek Kultury i Sztuki ,Resursa Obywatelska” w Radomiu

ul. Malczewskiego 16

26-600 Radom

Strona internetowa Zamawiajgcego: http://www.resursa.radom.pl

il. Tryb udzielenia zamodwienia:

Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, do ktérego
nie maja zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
Zamowien Publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019) - warto$¢ zamdwienia nie
przekracza progu unijnego.

Ill. Opis przedmiotu zaméwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest wybdr instytucji finansowej zarzadzajacej
i prowadzacej Pracownicze Plany Kapitatowe dla Zamawiajgcego zgodnie
z warunkami zawartymi w niniejszym zapytaniu oraz na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych
planach kapitatowych (t.j. Dz.U.z 2020r. poz. 1342).

2. W ramach przedmiotu zamdwienia instytucja finansowa:

1) bedzie wykonywata obowigzki zwigzane z zarzadzaniem i prowadzeniem
PPK, zgodnie z ustawg o PPK,

2) bezptatnie przeprowadzi w siedzibie Zamawiajgcego spotkanie
informacyjne oraz dostarczy bezpfatnie materialy informacyjne w
wersji papierowej i elektronicznej dla pracownikbw w terminie
ustalonym z Zamawiajacym,

3) bezptatnie przeszkoli zatrudnionych pracownikdw Zamawiajacego na
temat PPK w okresie trwania umowy,

4) bezpfatnie przeprowadzi w siedzibie Zamawiajacego szkolenie
wskazanych przez Zamawiajgcego pracownikéw w zakresie obstugi
modutu dla pracodawcy w terminie ustalonym z Zamawiajgcym
(w ostatecznym terminie do 26.03.2021 r.),

5) zapewni niezbedne wsparcie przy dostosowaniu modutu do obstugi PPK z
programem kadrowo - placowym posiadanym przez Zamawiajgcego
(system: Stream Soft Prestiz Modutowy system ERP),



6) wyznaczy dedykowanego opiekuna,

7) nie bedzie pobierata zadnych innych optat, opréocz optaty za
zarzadzanie i optat za osiggniety wynik finansowy,

8) zapewni bezptatny serwis internetowy dla pracownikéw Zamawiajgcego
przystepujacych do PPK oraz dla pracownikébw prowadzacych sprawy
pracownicze zwigzane z PPK,

9) przygotowanie petnej dokumentacji i wzorow dokumentéw dotyczacych
PPK (wersji papierowej i elektronicznej),

10) wsparcie prawne przy rozwigzywaniu problemoéw interpretacyjnych.

3. Informacje o Zamawiajgcym:

Zamawiajacy informuje, iz na dzien 15 lutego 2021 r. zatrudnia 22
osoby o nastepujgcej strukturze wiekowej:

Pracownicy urodzeni llos¢
w latach pracownikéw
1951 - 1961 >
1962 - 1966 >
1967 -1971 >
1972-1976 4
1977 -1981 )
1982 -1986 5
1987 -1991 1
1992-1996 1
Razem 22

IV. Termin wykonania zaméwienia:

1. Zawarcie umowy 0 zarzgdzanie PPK w ostatecznym terminie do 26.03.2021 .
2. Zawarcie umowy o prowadzenie PPK w ostatecznym terminie do 10.04.2021r.

V. Warunki udziatu w postepowaniu:

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegal sie instytucje finansowe, ktore
spetniaja nastepujace warunki udziatu w postepowaniu:

1) spetniajg warunki okreslone w ustawie o PPK,

2) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonych prac lub czynnosdi,
jezeli przepisy nakfadaja taki obowigzek - warunek zostanie spetniony jezeli
Instytucja Finansowa wykaze, Zze posiada wpis do ewidencji PPK
prowadzonej przez Polski Fundusz Rozwoju; podstawg spetnienia warunku
bedzie dotgczony do Formularza ofertowego oryginat lub kopia
poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem dokumentu poswiadczajgcego
wpis do ewidencji PPK prowadzonej przez Polski Fundusz Rozwoiju,

3) dysponuja niezbedna wiedzg i doswiadczeniem, a takze potencjatem
technicznym oraz pracownikami zdolnymi do wykonywania oferowanych



VLI

Vil.

ustug,
4) znajduja sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajacej wykonanie
oferowanych ustug.

2. W przypadku gdy tres¢ oferty oraz ztozonych przez instytucje finansowg
dokumentow jest niepetna Ilub zawiera niescistosci w stosunku do
zakresu wymaganego w zapytaniu, Zamawiajagcy moze w uzasadnionych
przypadkach, zwrdcic¢ sie do instytucji finansowej o uzupetnienie brakéw lub
udzielenie wyjasnien, w wyznaczonym terminie.

3. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny.

4. Zamawiajacy udzieli zamowienia instytucji finansowej, ktorej oferta zostanie
uznana za najkorzystniejsza po dokonaniu oceny ofert zgodnie z
zasadami opisanymi w Rozdziale VI.

5. Instytucja finansowa, ktoérej oferta zostanie wybrana za najkorzystniejsza
zostanie poinformowana o terminie podpisania umowy.

6. Umowy zostang podpisane z uwzglednieniem wymagan okreslonych w
niniejszym zapytaniu ofertowym oraz na podstawie deklaracji instytucji
finansowej zawartych w zfozonym Formularzu Ofertowym.

7. W przypadku gdy instytucja finansowa odstgpi od podpisania umowy
z Zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejng instytucja
finansowa, ktora w postepowaniu uzyskala kolejng najwyzszg liczbe
punktéw.

Informacja o sposobie porozumiewaniasie:
1. Osobg uprawniong przez Zamawiajgcego do porozumiewania sie
z instytucjami finansowymi jest: Agnieszka Makulska - gldwny ksiegowy.
2. Wszelka korespondencje, kierowang do Zamawiajgcego droga
elektroniczng dotyczaca niniejszego postepowania nalezy oznaczyc:
~Oferta PPK- Resursa Radom”

3. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ porozumiewania sie z wykonawcami
wytacznie droga elektroniczng. Adres poczty elektronicznej Zamawiajgcego:
resursa.radom@wp.pl

4. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci
zapytania. Zamawiajgcy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie.
Zamawiajacy ma prawo do nie odpowiadania na pytania Wykonawcow
ztozone po uptywie potowy wyznaczonego terminu skfadania ofert.

Kryteria oceny ofert i wyboru instytucji finansowej:
— Wynagrodzenie state - Srednia opfata za zarzadzanie PPK (C) - 50%,
— Wynagrodzenie zmienne - Srednia opfata za zarzadzanie PPK(W)-50%

Sposob przyznawania punktacji za spetnienie kryterium ,cena” zostanie
obliczone na podstawie wzoru:

Wynagrodzenie state - Srednia optata za osiagniety wynik w okresie 5 lat

w ramach niniejszego kryterium Wykonawcom zostang przypisane w skali od
0 do 50.

— cena za zarzadzanie PPK (rozumiana jako wynagrodzenie za zarzadzanie
PPK zgodnie z art. 49 ust. 1 ustawy o PPK - procent wartosci aktywdw netto
funduszu inwestycyjnego, funduszu emerytalnego lub subfunduszu w skali
roku).



Cmin

c = x 50 pkt
Co
gdzie: » _
C - wartosc punktowa kryterium,
C. - najnizsza cena ze ztozonych ofert,
Co - Cenaocenianej oferty.

Wynagrodzenie zmienne - Srednia optata za osiggniety wynik w okresie 5 lat
w ramach niniejszego kryterium Wykonawcom zostang przypisane w skali od

0 do 50.

- cena za osiggniety wynik (rozumiana jako wynagrodzenie za osiggniety
wynik zgodnie z art. 49 ust. 3 ustawy o PPK - procent wartosci aktywow netto

funduszu inwestycyjnego, funduszu emerytalnego lub subfunduszu w skali
roku)

wmin -
w = x 50 pkt.
Wo
gdzie:
W - wartos¢ punktowa kryterium,

W, - Nnajnizsza cena zmowienia ze ziozonych ofert,
wo - cena ocenianej ofert



Ostateczna ocena punktowa (K) = C+W

Vill. Termin zwigzania oferta:

IX.

Instytucja finansowa sktadajgca oferty jest nig zwigzana przez okres 40
dni od uptywu terminu skfadania ofert.

IX. Termin, miejsce i sposob sktadania ofert:

Kazda instytucja finansowa moze zfozy¢ tylko jedng oferty. Oferte nalezy ztozy¢ na
formularzu, stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego w terminie do
26.02.2021 r., do godziny 12.00, drogga e-mail na adres: resursa.radom@wp.pl

Informacja o dokumentach jakie instytucja finansowa musi zatgczy¢ do
oferty:

Do oferty nalezy dotaczyc:

1. Formularz oferty, stanowigcy zaftgcznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego,

2. OsSwiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, stanowiacy
zatgcznik nr 2,

3. Oswiadczenie Instytucji Finansowej o braku powigzan kapitatowych lub
osobowych stanowigcy zatgcznik nr 3,

4. Wpis do ewidencji PPK prowadzonej przez PFR,

5. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru, wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed terminem sktadania ofert,

6. Projekt umowy o zarzadzanie PPK,

7. Projekt umowy o prowadzenie PPK.

Informacja dotyczaca RODO:

W przypadku przekazania wraz z Oferta danych osobowych osdb fizycznych,
Zamawiajacy informuje osoby, ktérych przedmiotowe dane osobowe dotyczg,
zgodnie z art. 13 Rozporzgadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119.1 ze zm.), ze:

1) Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach zapytania
ofertowego jest: Osrodek Kultury im Sztuki ,Resursa Obywatelska” w Radomiu ,
ul. Malczewskiego 16, 26-600 Radom, tel. 48362-42-63, e-mail:
resursa.radom@wp.pl;

2) Inspektor ochrony danych osobowych: Pani Izabela Remjasz. Kontakt z 10D:
biuro@abifusion24.pl lub pod adresem pocztowym z dopiskiem ,inspektor ochrony
danych”

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b
RODO, tj. do podjecia dziatan przed zawarciem umowy.

4) Pana/Pani dane osobowe przetwarzane bedg w celu wyboru Instytucji Finansowej
zarzadzajacej i prowadzacej Pracownicze Plany Kapitatowe.

5) Podanie danych osobowych w zakresie wymaganym do ewentualnego zawarcia
umowy jest dobrowolne, ale odmowa ich podania skutkuje pominieciem oferty.



6) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bed3 wytgcznie podmioty
uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa;

7) Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres zgodny z ustawg z
dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2018 .,
poz. 217).

8) Przystuguje Pani/Panu prawo do zadania od administratora dostepu do danych
osobowych, prawo do ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a
takze prawo do przenoszenia danych - na zasadach okreslonych w RODO.

9) Jezeli uwaza Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych dotyczacych
Pani/Pana narusza w/w rozporzgadzenie ma Pani/Pan prawo whniesienia skargi do
organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

10) Decyzje w Pani/Pana sprawie nie bed3 podejmowane w sposdb
zautomatyzowany,

11) Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane przez Administratora do panstw
trzecich

(tj. panstwa spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego), ani organizacji
miedzynarodowych.

Zamawiajacy dodatkowo informuje, ze instytucja finansowa sktadajac oferte
zobowigzana jest do realizacji obowigzku informacyjnego zgodnie z art. 13 RODO
wzgledem osdb fizycznych, ktérych dane osobowe dotyczg i od ktérych dane te
Wykonawca bezposrednio pozyskat.

X. Uwagi koncowe:

1. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych ani wariantowych,
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
1) uniewaznienia zapytania ofertowego na kazdym etapie bez
wskazania przyczyny,
2) poprawienia oczywistej omytki pisarskiej,
3) negocjacji cenowych z Instytucjg Finansowg, ktdra ztozy wazng oferte,
4) negocjacji warunkOéw oraz zapisOw umowy 0 zarzadzanie PPK,
5) negocjacji warunkdéw oraz zapisdw umowy o prowadzenie PPK.

Xl. Zataczniki do zapytania ofertowego:

1. Zatacznik nr 1 - Formularz oferty,

. Zatacznik nr 2 - OSwiadczenie o spefnieniu warunkéw udziatu w
postepowaniu,

3. Zatacznik nr 3 - OsSwiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub
osobowych.

, DYREKTOR
OSrodka Kultury i Sztuki
RESURSA OBYWATELSKA
o w Radomiu — —
/dr Justyna Gérska-Streicher



Zatacznik nr 1
do zapytania ofertowego
zdnia17.02.2021r.

ZAMAWIAJACY:

Osrodek Kultury i Sztuki ,Resursa
Obywatelska” w Radomiu

ul. Malczewskiego 16

26-600 Radom

FORMULARZ OFERTOWY

Oferta w postepowaniu na "Wybédr instytucji finansowej zarzadzajacej
i prowadzgcej Pracownicze Plany Kapitatowe (PPK)"

Dane Instytucji Finansowej

Nazwa Instytucji FINANSOWE]: .cerrverenrcrsssssesssssssssssssssssssssssssnns

AdreS:  ————————

...........................................................

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe ,Wybér Instytucji Finansowej
zarzadzajacej i prowadzacej Pracownicze Plany Kapitalowe (PPK)’,
sktadamy niniejsza oferte:

1. Tabela-ceny

Wyszczegoélnienie Procent wartosci aktywow
netto funduszu w skali roku

Wynagrodzenie za zarzgdzanie PPK
(art. 49 ust. 1 ustawy o PPK)

Wynagrodzenie za osiggniety wynik
(art. 49 ust. 3 ustawy o PPK)

2. llos¢ programéw emerytalnych, w ktérych Instytucja Finansowa posiada
doswiadczenie (prosze zaznaczy¢ X" w przypadku posiadania
doswiadczenia):

[ lore [ like [Jikze [lere [prro



3. Dodatkowe benefity dla pracownikéw:

Lp. | Dodatkowe korzysci dla pracownikéow Nr zalgcznika 2z
opisem

b b A L

Zatgcznikami do niniejszej formularza, stanowigcymi integralng czesc oferty,
Y}

(miejscowosc) (data) (podpis osoby uprawnionej)



Zatgcznik nr 2

do zapytania
ofertowego
zdnia17.02.2021 .

OSWIADCZENIE

o0 spefnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu na ,Wybér instytucji finansowej
zarzadzajacej i prowadzgcej Pracownicze Plany Kapitatowe (PPK)’

1. Posiadam uprawnienia do wdrozenia i zawarcia umowy O zarzgdzanie i
prowadzenie PPK zgodnie z wymogami ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018
r. o pracowniczych planach kapitatowych (t. j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1342).

2. Posiadam doswiadczenie oraz uprawnienia do Swiadczenia ustug, jezel
przepisy prawa nakfadaja obowigzek ich posiadania.

3. Dysponuje odpowiednim potencjatem techniczhym oraz  zasobami
umozliwiajacymi wykonanie zamdwienia.

4. Znajduje sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej, zapewniajgcej prawidiowe
wykonanie zamowienia.

(miejscowos() (data) (podpis osoby uprawnionej)



Zafacznik nr 3
do zapytania ofertowego
zdnia17.02.2021r.

OSWIADCZENIE

o0 braku powigzan kapitatowych lub osobowych na ,Wybér instytucji finansowej
zarzadzajacej i prowadzacej Pracownicze Plany Kapitatowe (PPK)"

Oswiadczam, ze jestem / nie jestem powigzany osobowo Ilub kapitatowo z
Zamawiajgcym.

(miejscowosc) (data) (podpis osoby uprawnionej)



